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Sayr : 59169611/809.04/12442257 03.12.2015
Konu: 2015 Y1l Sonu iglemleri

~MUODURLOGENE
KARAYAZI

i1 Milti Egitim Mudirligi'niin 01/12/2015 tarih ve 12356249 sayih 2015 Y Sonu
islemleri ile ilgili yazilan ckie génderilmis olup. gereginin ilgi yaz1 dogrulusunda
yapilmasini rica ederim.
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Tiim Okul Mad ve Yan Kuruluglar
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Sayi :99392007-809.04-K.12356249 01.12.2015
Konu: 2015 Y1l Sonu iglemleri
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ereeerereneenerrirnenn o K AYMAKAMELIGINA
(Hge Milli Egitim Midirtigt)

flgi  : MEB: Starateji Ge.Bsk.liginn 30.11.201 Starihli ve 84536802.809.99/12301985 sayih
yazilar.

Bilindigi tizere 2015 mali yi! sonunun yaklasmast nedeniyle, 25 Aralik 2015 tarihine
kadar tiim okul/kurum midiirlikleri tagimr matlarla dlgili KBS sisteminden yil sonu
hesaplannt {lge Mal Miidiirdiikleriyle denklestirmeleri ve 31 Aralik tarihi itibariyle hesaplar
Mal Midiirliikleriyle denk olacak gekilde biitiin - kurumlanin  hatasiz - hesaplarini
kapatacaklardir.

Konu hakkinda Bakanli@imizin ilgi yazlar ve KBS sistem mesajs ckle gonderilmis
olup, ilge Konsolide gorevlilerinin konuya hassasiyet gostermeleri ve ilgi yaznmizin tim
okul/kurumlara duyurusunun yapilmas: gerekmekitedir.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

ismail YESILYURT
Vali a.
11 Milli Egitim Midiir Yardimcist

Ek:
1-Yazn ( 3 safa)
2-Mesaj ( 1 sayla)

Dagitum:
20 {lge Kaymakamhgina (ilge MEM)

YOnetim Cad. Valibik Binasi Kal: § Yahuiiye/ERZITRUIM Ayrmtilbilgt igin' ATARAKCIOG B
Elektuonik Ag waw.meh govar Tel.({t 4423 234 48 00 Duhili ; 125
e-postu: donatim2Sredimels.gov.ie baks: (0 422) 235 1032
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1- Bakanlik birimlerimiz 25 Aralk 2015 tarihine kadar hesaplars ile
muhasebe hesaplari arasinda denkligi saglayacaklardir. Bu tarihe kadar
ddenck gdnderme ve harcama islemleri devam ettiginden dolays 25 Aralik's
kadar hesap denklikierini saglamalari ancak yil sonu bitir yapmamalan
gerekmektedir.

2- Hesap denkligini saglayan birimler muhasebe birimlerine yil sonu
hesap cetvellerini onaylatacaklardir, KESINLIKLE mirtabakat saglanmas)
sarttir, SERHLI imzalatimayacaktir, hesaplar denk hale her halikarda
getirilecektir.

3- Hesap denkligini saglayan ve muhasebe birimine cetvelini denk halde
onaylatan birimlerimiz y1l sonu bitir islemlerini 25 Aralik'tan sonra
yapacaklar ve 31 Araitk 2015'e kadar tamamlayacaklardir.

DIKKAT EDILMES| GEREKEN HUSUSLAR:

1- Hesap denklikleri konusunda hassas davranilacak, hesap denkligi
sagilamadan yil sonu kapatan birimler hakkinda SORUSTURMA ACTIRILACAKTIR,
2-Hesap denkligini saglamis ve muhasebe binmine anaylatmig birimler
cetvellerinin onayh bir 6rnegini bagh eldugu il/ilge konsolide

gorevlisine vereceklerdir. Ilfilce konsolide gorevlileri de konsolide
sifresiyle TKYS'den hangi kurumiarninin yil sonu iglernlerini yapip
yapmadigini kontrol edeceklerdir. Cinkd yit sonu kapatmayan 1 tanc dahi
kurum oldugunda Bakanhgimiz konsolide cetvelleri ahlnamamaktadir ve
kontroller yapilamamaktadir. Bu nedenle konsolide gorevlilerinin bu
konuda sorumlulugunu yerine getirmeleri gerekmektedir.

3- Konsolide gorevlileri herhangi bir rapor ya da cetvel
géndermeyecekier, dairelerinde muhafaza edeceklerdir.
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MILLI EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanlig

Sayr : 84536802/809.99/12301985 30.11.2015
Konu : 2015 Tagiir mal yil sonu islemleri

flgi :Bagkanhgimizin 08/10/2014 tarihli ve 4421783 sagili yazisi.

Tagimr Mal Yonetmeliginin 34, Maddesi'nde belirtildizi dizcre, Tagiur yonclim
hesabr agagrdaki cetvellerden olugacakur:

a) Y1l sonu sayimina iliskin Sayim Tutanaf,

b) Taginir Sayim ve Dokiim Cetveli (13 nolu 8rnck),

¢) Harcama Birimi Tasimir Yonetim tlesabr Cetveli (14 nolu 6mek),

Miize/K iitiiphane Yonetim [lesaby Cetveli (18 nolu 6rmek),

¢) Yil sonu itibariyla c¢n son diizenlenen [asimir [slem Fisinin sira

numarasini gosterir lutanak.

2015 Y1l Tasimir Yonetim Hesabimm hazrlamgina iligkin sitireg asaf1 da verilmistir.
Yénetim hesabi asagida belirtilen hususlar ¢ergevesinde hazirfanacaktr.

a) Tasiur kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan
Tastnir Sayim ve Dikim Cetveline dayandarak ilgisine gore iki niisha Harcama Birimi
Tagimr Yonetim llesabr Celveli, Miize Yanetim Hesabr Cetveli veya Kiitliphane Yonctim
Ilesabt Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat defieri olan taginiclar ile kitiiphane
materyalleri bulunan birimior sg2 konusu cetvellerden ilgiti olanint ayrica dizenletler.

b) (a) bendine gore dilzenlenccek cetvellerin ckine Tagiur Sayim ve Dékim
Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onaytna sunpulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin
Tasiir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine
gonderilir.

¢) Muhascbe  yetkilisi  ponderilen  cetvellerdeki  kayitlart  muhasebe
kayitlanyla karstlastinp uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri gondcrilir. Bu
cetvellerin muhasebe kavitlanyla tutarhhiin mutlak surette saflanacakur. Ilesap denkligi
saglanmarms birimler yil sonu islemlerini yapmavacaklardir.

¢) Tasimir yonelim hesaby, yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
génderilmek {izere harcama biriminde, yurt dist teskilatinm faginir yiinetim hesabi ise merkez
teskitainda muhafaza edilir. Ayrica muhasebe birimince onaylanmiz bir surct il/ilge
konsolide gorevlisine génderilir.

Bakanligimiz merkez ve merkez digi birimleri, muhascbe birimleri ile hesap
denkliklerini en geg 25/12/2015 tacihine kadar hesap denkliklerini saglayacaklardar.

Bu esitligin saglanmasi sirasinda taginir iglemlerinden kaynakli kurus farklar,
hazivlanacak kurus farklan cetveli ile muhasebe birimine bildirilerek kapatilmast
saglanacaktir.

Adatiick Blv. 06648 Kinlay/ANKARA Ayrinnlibilgi igin: 3. KESER Mali Hizm.Uzman
Elekuonik Ag: www.mch.gov.tr Tel: (031214131489
g-posta: lasinir@meb.gov.(r Faks: (0 312) 41864014
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i1 ve ilee konsolide gorevlileri, it veva ilgesindeki tiim okul ve kurumlarnn yil sonuna
ait iglemlerin tamamlanmasindan sorumludur. Bu kapsamda ilgi {(a) yazmuz gergevesinde
yetki alanlari igerisindeki okul ve kurumlarnn yil sonu cetvellerinden mubascbe birimince
onaylanmug Harcama Birimi Tagtmr Yoénctim Hesab Cetveli ve Muze/Kiitiiphane Yonetim
[esabi Cetveli ile sistemden alinacak konsolide cetvelleri yetkili mercileree istenitdiginde
ibraz edilmek veya génderilmek Gizere birimlerinde muhafaza edeccklerdir.

Yisonu islemleri, KBS Tasiur Kayit ve Yonetim Sistemi (ITKYS) izerinden
https://www.kbs.gov.t/ TMY S/tmys/duyurufar.htm  adresinde belitilen "Sayim ve Yilsonu
islemleri Kilavuzunda” belirtildigi  sckilde yapilacakur. Islem adimlan dzetlc gu gekilde
olacakuir;

- Sayim ve yil sonu islemlerini baglat menisiinden 2014 yili ve her bir ambar
igin ayr1 ayrl yapilmak kaydiyla;

a) Ambar hazinda sayim tutanag olugturulacak,.

b) Sayim tutanagm  otomatik  tamamla  bulonu  kullamlarak  tutanak
doldurulacak (say2000i ile TKYS cgitligi saglandify varsayilarak, herhangi bir fazla veya
noksanlik olmayacagindan)

¢) Kaydet butonuyla savim tutanagimn igerigi kaydediiecek,

d) Ve “Sayim tutanagiing sonlardir™ butonuyla ambar igin sayim sonlandirlacak,

- Yine aym mentiniin “sayim tutanaklan listesi™ kismindan olusturulan  sayim
tutanak larina ulagilabilir ve istenildiginde ¢ikts almabilecck,

- Tum ambarlarin sayim islemlen tamamlandi@imda meniide “Yil sonu islemlerini
bitir™ bulonuyla 2015 yihnin kayitlanimin kapatimast saglamr ve bu islemlerin sonunda
“istemieriniz basariyla tamamlanmustic™ mesaji alindiginda 2015 yih igtemleri tamaralanmig
kabul cdilerck 2016 vih islemlerine baglanabilccektir.

Tagwnir rapotlart meniistinden harcarna birimleri bazinda yonetim hesabt igin istenilen
diger rapotlar alinahilecektir.

Bakanh@imiz, merkez ve tagra harcama birimlerinin yukanida agiklanan sekilde; KBS
Tasiur Kayit ve Yonetim Sisteminden wil sonu iglemlerinin yapilmast ve ydnetim hesab
cetvellerinin alinmast islemlerinin, en ge¢ 31 Arahk 2015 tanhi mesai bitimine kadar
tamamlamast igin gerekli tedbirlerin alimmasi hususunda,

Rilgilerinizi ve geregini onemle arz/rica ederim.

Veysel ERDEL
Bakan a.

Bagkan
EX:
1- Qtgi yaz: (1 sayfa)
Dagitim: Bilgi:
A, B, C Plam Malive Bakanbigt (Muhasebat Genel Midirlagiine)
MEB Merkez Saymanhik Midarligine
Alatirk Blv, 06048 Kizilay/ANKARA Aynntlchilgi igin: B. KESER Mali Hizm Uzman
Elcktrontk AZ: www.meb.gov.r Teligr 312) 4131489
e~pasta: asinir@meb.gov.tr Faks: (0312) 4186401
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T.C.
MILLI EGiTiM BAKANLIGE
Strateji Geligtime Bagkanh@:

Sayr :84536802/809.99/4421783 08/10/2014
Konu : Konsolide gorevlileri

Tagimir Mal Yonetneliginin 7'nci Maddesinde: " Kamu idarclerinin merkez ve tagra harcama
birimlerinin tasimir hesaplarioun, ilge, il, bélge, dis temsileilik ve merkes leskilatlan itibanyla
konsolide edilmesi iglemlerini yiiritmek iizere merkez, bolge, il ve gerek gorilmesi halinde ilge
teskilatlarinda birer tagimir konsolide gérevlisi belirlenir,

Taginir konsolide girevlisi, kamu idarelerinin merkes teskilatlarinda strateji geligtirme birimi
yoneticisine bagh mali hizmetleri yUriiten birimin biinyesindeki tagimr kayit iglemlerinden sorumlu
yéncticidir. lige, il veya bdlge teskilatlaninda ise tasimir konsolide gorevlisi, bu teskilatlarin en Qs
yéneticileri tarafindan belirienir.

Merkezdeki tagiir konsolide goreviileri, harcama birimleri ile dig temsileiliklerden ve
tasradaki tasimir konsolide gorevlilerinden aldiklant Tagimir Hesap Cetvellerini konsolide ederck,
idarenin Tasgiur Kesin Hesap Celveli ile Tagtmir lesab fcmal Cetvelini, tist yonetici adina
hazirlamakta yiik imlidiir."

Antlan yénctmeligin 6'nc1 Maddesinde ise taginir kayit ve kontrol yetkililerinin sorumlulukiarn
arasinda; "... ve tasimr yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine géndermek.” hikiimleri
bulunmaktadir.

Bu hiikiimler gergevesinde konsolide gorevlilerinee;

1- Tagmur kayit ve kontrol yetkililerinden taginir yonetin hesap cetvellerinin alinmasi,

2-  Yu sonu cetvellerinde yer alan tutarlarin muhasebe birimlerinin kayitlaniyla denkliginin
sagilanmast,

3-  Cetvellerde yer alan tasinir mal ve malzemelerinin fiili olarak bulunup bulunmadigimm, eder
bulunuyorsa gercege uygun Szellikicrle kaydedilip kaydedilmediginin kontroliiniin yapiimasi,
bunlara iligkin hatalarin duzeltilmesinin saglanmasi gerckinekiedir.

Ayrica il ve ilge konsolide gorevlilerine ait bilgilerin ekie yer alan forma uygun olarak il milli
epitim miidiiclikleri aractligiyla en peg 31 Fkim 2014 tarihine kadar Bagkanhgimiza resmi yazr ve
tasinir@meb.gov.tr adresine ¢-pusta olarak bildirilmesi ve konsolide gorevlilerinin gorev degiyikligi
olmasi halinde aynt sekilde bildirimlerin yapiimast gerckmektedir,

Bilgilerinizi ve geregdini rica cderim.

Veysel ERDEL

Bakan a.

Baskan
EK:
1- Omcek form (1 sayfa)
DAGITIM:
B- Plami {81 1 Valiligine)
Atutink Blv. 06648 Kialay/ANKARA Awrintile Bilgiigin: B.RESER Malt iz U,
Elcktronik AZ: www.neb.gov.ir Fel: (0 312) 413 14 89
c-posta: tasinir@mceb.gov.tr Faks: (00 312) 418 64 ¢
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