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MILL{ EGITIM BAKANLIGINA BAGLI RESM{ PANSIYONLU OKULLARDA 2018
MALI YILI GELiR-GIDER CETVELI HAZIRLAMA REHBERI

2018 Mali yili igin pansiyonlarin Gelir-Gider Cetveli, Biitge Kanunu geregi 1 Ocak-31
Aralik 2018 tarihleri arasindaki donem i¢in hazirlanacaktir. Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi
ile ilgili usul ve esaslar agagida belirtilmistir.

Pansiyonlu okullarin Gelir-Gider Cetveli, e-Pansiyon uygulamasi igerisinde yer alan e-
Biitge alanima pansiyonlu okul/kurum miidiirliikklerince veri girisi yapilarak elektronik ortamda
otomatik olarak hazirlanacaktir.

Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi asamasinda e-Okul modull icerisindeki e-Pansiyon
uygulamasinda kayitli olan 6grenci sayisi dikkate alinacagindan, okul/kurum miidiirliiklerinin e-
Pansiyon uygulamasina parali ve parasiz yatili 6grenci bilgilerini en ge¢ 15 Ocak 2018 tarihine
kadar tam ve eksiksiz olarak girmesi gerekmektedir. Bu nedenle e- okulda kayith tiim parali ve
parasiz yatili ogrenciler sistemde onayli olmasi gerekmektedir.

Pansiyonlu okullarda Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi asagidaki agiklamalara gore
yapilacaktir.

Okul/kurum mudurliklerince;

1) e-Okul modiiliinde; _ )
a) Ilkégretim kurumlari igin, Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri;
b) Ortadgretim kurumlari igin, Ortadgretim Kurum islemleri meniisiine girilecektir.
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g*"===1 YENi DUYURU - (28.12.2017) - TUM KURUM MUDURLUKLERININ DiKKATINE !

"h Bakanhgimiza bag ilkdgretim ve ortabgretim okullarnda yatili veya burslu drenim gren d@rencilerin burs, harclik ve sosyal yardim ddemelerinin
Tiirkiye Vakiflar Bankasi kanaliyla Gdenmesine iligkin imzalanan ve Ortadgretim Genel Midirldgiinin 26.12.2017 tarihli ve 83203306-30.01-E.22384336
sayil yaz ekinde gdnderilen Protokol gerei burslu / yatili frencilere ait ddemelerde kullanilacak olan Ggrenci iletigim bilgilerinin okul idarelerince
kontrol edilerek eksik / hatal kayitlann diizeltilmesi igin kullanilacak olan rapor hazirlanarak okul idarelerinin kullanimina agilmistir. Bu kapsamda,

Ortadfretim Kurum Iglemberi
Ortaggretim Ogrenci lslemleri

Kigisel Bilgilar " ot . ; ) . Pttt
Not-01: "I0K25002R004 - Burslu/Yatih Ogrenci Telefon Kontrol Listesi” raporu "e-Okul Kurum Iglemleri / e-Burs Iglemleri / Burslu Ogrenci Bilgileri” ve
Sifre Defisikligi % "e-Okul Kurum Iglemleri / e-Pansiyon Iglemleri / Yatili Ofrenci Bilgileri Girig {Kurum Igi)" ekranlarinin Raporlar bélimiinde yer almaktadir,

J.S . " ™ N

Kullanict Gitveniik Agklamalan Not-02: Eksik veya hatali bilgisi bulunan direnciler igin "e-Okul Ofrenci Islemleri / Baba Bilgileri”, "e-Okul Ogrenci lslemleri | Anne Bilgiler” veya "e-Okul
Ogrenci Iglemleri / Veli Bilgileri" ekranlannda yer alan Cep Telefonu alaninin dogru ve eksiksiz bir gekilde okul idarelerince giincellenmesi gerekmektedir,
Rapor Listesi

e Not-03: Bahsi gecen Protokol kapsamina giren burslu / yatil grencilerle ilgili yiriitiilecek olan ig ve iglemlerde d3rencilerimizin herhangi bir magduriyet
yagamamas! igin Raporda yer alan tiim 6grencilerin iletigim bilgilerinin kontrol edilerek eksik / hatah gdriinen bilgilerin dodru ve eksiksiz bir sekilde

eOkul Kullanict Kita
B glincellenmesi iglemlerinin 04 OCAK 2018 - PERSEMBE SAAT 18:00'e kadar tamamlanmasi gerekmektedir.

e e Not-04: GGRENCILER VEYA OKUL IDARELERINCE HERHANGI BIR HE SAP AGMA ISLEMI YAPILMAYACAKTIR. SADECE ILGiLl RAPOR UZERINDEN

TESPIT EDILEN EKSIK/HATALI BILGILERIN GUNCELLEME I YAPILACAKTIR.

E—' Sistemden Gikig

YENI DUYURU - (30.11.2017) - ILALGE MEM ve KURUM MUDURLUKLERININ DIKKATINE !

[l Milli Editim Bakanhdi Editim Kurumlan Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi geredi, odrencilerin milli, manevi, ahlaki, insani ve kiitirel dederlen kazanmasina yanelik
bilimsel, sosyal, kiltirel, sanatsal ve sportif etkinlikler le toplum hizmeti calismalarini kayit altina almak icin Sosyal Etkinlik Modll olugturuimus ve pilot uygulama
baglamigtir. Sosyal Etkinlikler Modild ile ilgili detayl! bilgi icin idaymez...

Ortaddgretim Okullan Haber Listesi

v
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2) Acilan ekranda e-Pansiyon Islemleri meniisiine girilecektir.
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3) e-Pansiyon Islemleri meniisii icerisinde yer alan Pansiyon Personel Hesaplama Islemleri ve e-
Biitce islemleri ekranma girilerek ilgili boliimler doldurulacaktir. Oncelikle Pansiyon Personel
Hesaplama Islemleri ekranina veri girisi yapilacak, bu alana giris yapilmadan e-Biitce islemleri
ekranina giris yapilmasina izin verilmeyecektir.

Ogrenci Oda Atama
Pansiyon Zaman Cizelgesi
Pansiyvon Yemek Menusa

Yatih Ofgrenci Bilgileri Girig
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Pansiyvon Devamsizhk Girisi
Ewci we Carg! lzni Gingleri
e Biitge islemileri

Pansiyon Persomnel Hesaplamma
Isiermilber

watihilik iptali

e Burs islemberi

/ﬁ".'- Auna Memn
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4) e-Biitce Islemlerinde agilan ekranda kirmizi renkle gosterilen ve doldurulmasi zorunlu alanlar
doldurulup kayit butonuna tiklanarak kaydedilecektir. Saymanlik/Mal Miidiirliigii Kodu ile Okulun
Muhasebe Birim Kodu Odenek Takip Modulii tizerinden otomatik olarak cekilecektir. Abone
numaralari da yine Odenek Takip Modiilii iizerinden almacak bu béliimlere veri girisi
yapilmayacaktir. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlart Yonetmeliginin 49.ncu Maddesinin 5. fikrasindaki "Yemeklerin
pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Ancak fiziki sartlar1 uygun olmayan pansiyonlarda yemekler
hizmet alimi yoluyla temin edilebilir." ifadesi gere8i yemeklerin mutfagi olan pansiyonlarda
hazirlanmasi esastir. Mutfak bulunmadigi i¢in yemek hizmeti hizmet alim yoluyla satin aliniyor ise
"Yemek Hizmeti Alintyor mu" boliimiinde; "Evet', yemek okul pansiyonunda hazirlaniyor ise
"Hayir" secgenegi isaretlenecek, pansiyonda gorev yapan kadrolu as¢i mevcutsa "Kadrolu asci
secilecektir.

Ucretli ve iicretsiz yemek yiyen personel sayilarinin Milli Egitim Bakanhigina Bagli Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y6netmeliginin 52.nci ve 53
unct maddelerine gore titizlikle girilmesi gerekmektedir.

2017 biitgesinden Ocak ayina devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagli bulundugu Muhasebe
birimi 332Pansiyon Hesabinda bulunan miktar ile mutlaka esit olacak ve Muhasebe biriminden
alinan bilgiler esas alinacaktir. 31 Aralik 2017 tarihi itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan tim
malzemelerin sayimi yapilarak parasal degeri (alis degeri) Ambar Ayniyat Tutari boliimiine
yazilacaktir. Gelirleri etkilemesi sebebiyle ambar mevcutlarinin tespiti yapilirken gerekli titizligin
gosterilmesi gerekmektedir.  (Ambardaki gida maddesinin alis tutart girilecek. Demirbas
girilmeyecektir)

GENEL KURUM [SLEMLER -

Genel Bilgiler

Cnemli Not: Pansiyon gelir gider cetvelinin tamamlanabilmesi igin Pansiyon Personel Hesaplama 'Islemleri
ekranindaki veri giriginin tamamlanmig olmas gerekmektedir.

Duyuru: Kurumunuz dgrencisi olmayp pansiyonunuzda kalan dgrencilerin yatih grenci sayisina dahil edilmesi igin
kayit olduklar kurum tarafindan Dig Kurum Yatiliik Onay Ekranindan onaylanmalan gerekmektedir,

Saymanlik/Mal Middr ik Kodu © 1153

Okulun
Muhasebe - (591 E-Posta
Birim Kodu

Yemek Hizmeti Aliniyor mu : ﬂ
Jenerattr Kullanilyor mu : ﬂ
Ucretli Yemek Yiyen Personel ve Ogrenci Sayisi

Ucretsiz Yemek Yiyen Personel Sayisi

2017 mali yih biitgesinden Ocak ayina devir bdlimiine yazilan miktar, ilgili saymanhikta kalan miktar ile mutlaka
esit olacak ve saymanhiktan alinan bilgiler esas alinacaktir. Y1l sonu itibariyle pansiyon ambaninda mevcut olan
tiim malzemelerin sayimi yapilarak parasal defieri Ambar Ayniyat Tutan bolimiine yazilacaktr.

Ocak Ayma Ocak Ayniyat .
Devir ‘ Tutan

Si



5) Pansiyon Personel Hesaplama Islemleri ekraninda;

Pansiyonda barian 6grenci sayist kismina veri girisi yapilmayacaktir. Bu nedenle e- okulda kayith
tiim parall ve parasiz yatili 6grenciler sistemde onayli olmasi gerekmektedir. E-pansiyonda kayitli
olan dgrenciler sistem tarafindan cekilecektir. Pansiyonun sahip oldugu kapali alan metrekare
cinsinden yazilacaktir. Birden fazla pansiyon olmasi halinde pansiyon binalarinin toplam kapali
alan1 metrekare cinsinden girilecektir. Pansiyonun okula uzakligi ise metre cinsinden yazilacaktir.
Pansiyon bina sayisi kismina 1, pansiyon binasinin birden fazla olmasi halinde ise kag tane oldugu
yazilacaktir. Yakit tlirii kismina pansiyonun 1sitmasinda kullanilan yakat tiirli yazilacaktir. Listede
bulunmayan yakat tiiri kullaniliyorsa diger secenegi secilecektir.

Ucretli yemek yiyen personel ve 6grenci sayist boliimii, e-biitge islemleri iizerinden sistem
tarafindan cekilecektir.

Ucretsiz yemek yiyen dgrenci ve personel sayisi boliimiine, Temel Egitim Genel Miidiirliigii,
Ortadgretim Genel Miidiirliigii, Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigii ve Din Ogretimi
Genel Midiirliigline bagli pansiyonlarda sadece Ticretsiz yemek yiyen personelin sayisi
yazilacaktir. Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bagh pansiyonlarda ise
lcretsiz yemek yiyen giindizli dgrenciler ile Ucretsiz yemek yiyen personel sayisinin toplami
yazilacaktir.

Okul tagimal1 egitim merkezi ise Tasima Merkezi mi sorusuna “Evet” cevabi verilecektir.
Pansiyonda, kadrolu asci, giivenlik personeli, ISKUR, okul aile birligi farkli kaynaklardan
saglanan personel varsa sayisi ilgili boliime yazilacaktir. Tiim alanlar doldurulduktan sonra kayit
butonuna tiklanarak kaydedilecektir. 2018 Mali yilinda 696 sayili KHK hikimlerine uygun olarak
yvapilan hizmet alimlari stirecin tamamlanmasina yénelik 90 giin ile (3 ay) simrlandirilmistir.

Pansiyon Personel Hesaplama iglemleri 00K23015

GENEL KURUM iSLEMLERI -

Genel Bilgiler

Duyuru: Kurumunuz 6grencisi olmayip pansiyonunuzda kalan rencilerin yatil 6grenci sayisina dahil ediimesi icin
kayith olduklan kurum tarafindan Dig Kurum Yatillik Onay Ekranindan onaylanmalari gerekmektedir,

»

Pansiyonda Barnan Ofrenci Sayisi C 104

Pansiyonun Sahip Oldugu Kapali Alan ( Metre Kare) :

Pansiyonun Okula Uzakhgi (Metre)

Pansiyon Bina Says|

Yakit Tiirii : v
Ucretli Yemek Yiyen Personel ve Ogrenci Sayisi 100

Ucretsiz Yemek Yiyen OrenciPersonel Sayisi

Yemek Hizmeti Aliniyor mu * | Hayr v
Tagima Merkezi mi? : v
Kadrolu Asc1 Sayisi

Giivenlik Personeli Sayisi



6) Veri girisleri okul miidiirliiklerince en ge¢ 15 Ocak 2018 Pazartesi gini saat:18.00’e
kadar yapilacak olup, I1l/lice Milli Egitim Miidiirliiklerinin  yetkilendirdigi mudur
yardimcisi/sube muidarince 19 Ocak 2018 Cuma glnlne kadar e- pansiyon modiliinde
kontrol edilip onaylandiktan sonra_ilgili Genel Mudurlik tarafindan onaylanan Bitce formu,
raporlama butonuna tiklanarak goriintiilenebilecektir.

Kurum glemleri e-Biitge Islemleri 00K23014
itiige Kurum Segim o [ = ™
0 (il f”’@ QH g GENEL KURUM {SLEMLER] - (Bakanti A 9 [*
A ; Genel Bilgier
*. BirmKodu  ° 0000 EPosta @ 0000
Yemek Himeti knyor my : Evet ]
Jenerattr Kullandiyor m - Hayr v
(et Yemek Yiyen Personel ve Ogrenci Saysi 0000
— | m =
Ucretsiz Yemek Yiyen Personel Sayisi ; 0000
Ocak Aymdan Ambar Ayniyal
Eitim Ogretim Donemi: Devir 00 Tutan i
2015-2016 1. Dinem _ Su Abonelik Numarasi ; 0000
Elektrk Abonedik Numarasi ; 0000
Okl Turt :
Yakit Abonelik Numarasi : | 0000

Anadolu Lisesi
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A) GELIR

1.Parasiz yatili 6grencilerin yillik Ucretleri 2018 Mali Yili Biitge Kanununun (M)
Cetvelinde bir o6grenci icin belirlenen yillik {icretin parasiz yatili 6grenci sayisi ile
carpilmasiyla sistem tarafindan bulunacaktir. 1 numarali boliimde belirtilen 6denek,
Bakanligimizca 05.4 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama
kaleminden gonderilecektir.

2.Parali yatili 6grencilerin yillik ticretleri, yine 2018 Mali Y1l Biitge Kanununun (M)
Cetvelinde bir 6grenci icin belirlenen yillik {icretin, parali yatili Ogrenci sayist ile
carpilmasiyla sistem tarafindan bulunacaktir. 2 numarali bolimde belirtilen miktar parali
yatili 6grenci velisi tarafindan karsilanacak, tahsilati okul miidiirliiklerince yapilarak ilgili
Muhasebe birimine yatirilacaktir.

3. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 53. maddesinde "Pansiyonlarin bagh
bulunduklar1 okullarin §gretmenleri, memurlar1 ve hizmetlileri ile giindiizlii 6grencileri her
giin icin kisi basma diisen giinliik iicretin %55'ini 6demek sartiyla pansiyon tabelasina dahil
olarak 6gle yemegi yiyebilirler." hiikmii yer almaktadir.

3 numarali boliimde belirtilecek miktar ise Yonetmeligin 54. maddesinde yer alan
"Paral1 yatili 6grencilerin iicretleri ile diger personel ve giindiizlii 6grencilerin yemek iicretleri
makbuz karsilig1 alinarak en geg iki isgiinii icinde muhasebe veya mal miidiirliigiine yatirilir."
ifadesi geregi hizmetten yararlananlardan tahsil edilerek ilgili saymanliga yatirilacaktir.

4. Pansiyonlu okullarimizdan bazilarindaki yatili 6grenci sayisinin az olmasi sebebiyle
pansiyon gelirleri, giderleri karsilayamamaktadir. Bu gibi okullarin pansiyon biitgelerinin
denklestirilmesi amaciyla formdaki 4 numarali "Yardim" boliimiine sistem tarafindan
otomatik olarak hesap edilen miktarda 6édenek konulacak, bu 6denek 05.4 Hane Halkina
Yapilan Transferler kaleminden karsilanacaktir.

5. Yukarida sayilan gelirler toplami sistem tarafindan alinacaktir.

6. Gelirler toplaminin % 12'si bulunarak 6 numarali boliime sistem tarafindan
kaydedilecektir.

7. Gelirlerin % 88'i bulunarak 7 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

8.1 Ocak-31 Aralik 2017 tarihleri arasinda harcanmayip, Ocak ayma devreden
pansiyon 6denegi, 8 numarali boliimde goriilecektir.

9. Bu b6limde 2017 yili Aralik ay1 sonu itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan ve
sayimmi yapilan gida malzemelerinin parasal degeri (alis degeri) girilecektir.

10. Gelirler toplaminin % 12'si bagli bulundugunuz Muhasebe birimince Milli Egitim
Bakanligi Merkez Saymanligina gonderilecektir. Kalan % 88'i, 2018 Ocak ayina nakit devri
ve ambar ayniyat tutarlarinin toplami 10 numarali Genel Toplam béliimiinde goriilecektir.

B.GIDER

1. Gunluk yiyecek bedeli 1 Ocak 2018 tarihinden itibaren 8,50-TL olarak tespit
edilmistir. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar Ve Okul Pansiyonlar: Yonetmeliginin 49.uncu maddesine gore yemek ¢esitleri
verilir.

Buna gore, Bakanligimiza bagli pansiyonlu okullarda parali ve parasiz yatili 68renci
sayist toplamui ile 8,50 TL. tabela iicreti ve 255 giiniin ¢arpilarak hesaplanmasiyla 255 giinltik
yiyecek bedeli bulunacak ve 1 numarali boliime sistem tarafindan kaydedilecektir. Mesleki ve
Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagl pansiyonlu okullar i¢in 280 giinliik hesaplanacaktir.

2. Okul Pansiyonlar1 Kanunu'nun 8'inci ve Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y&netmeliginin 52 inci
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maddesinde, okul midiiri, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, pansiyonda
gorevlendirilen memur ve hizmetliler ile gorevli olduklari giinlerde belletici ve nObetci
belletici 6gretmenlerin iicretsiz yemek yiyebilecekleri hiikkme baglanmaistir.

Bu hiikiim kapsamina giren personel sayisi ile 8,50 TL tabela tcreti ve 255 glinln
carpilarak hesaplanmasiyla 255 giinlilk yiyecek bedeli bulunacak ve 2 numarali boliime
sistem tarafindan kaydedilecektir. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagh
pansiyonlu okullar i¢in 280 giinliik hesaplanacaktir.

3. Gelirlerin 3 numarali boliimiinde hesaplanan {icretli bir 6glin yemek yiyenlerle ilgili
tutarin % 12'si diistildiikten sonra kalan % 88'lik tutar 3 numarali gider boliimiinde
gosterilecektir.

4. Bu islemlerden sonra Genel Gelir Toplamindan Gider bdliimiiniin 1, 2 ve 3
numarali boliimlerinin toplami ¢iktiktan sonra kalan 6denek sistem tarafindan 4, 5, 6, 7, 8,
9,10,11 ve 12 numarali bélimlere otomatik olarak dagitilacaktir.

5. Bagimsiz aboneligi veya okul/pansiyon aboneligi ortak olan pansiyonlarin yakacak,
dogalgaz, elektrik ve su ddenegi MEBBIS islemleri altinda Odenek Takip Moduliindeki
Fatura Islemleri ve Odenek Islemlerinden okul miidiirliigiince giris yapilarak muhasebe
biriminde bulunan 332 pansiyon hesabinda bulunan odenekten Odenecektir. Girilen yakat,
elektrik ve su faturalari ilgili mevzuati geregince okul miidiirliiklerince muhafaza edilecektir.
Faturalar zamaninda girilecek gecikmeye mahal verilmeyecektir.

6. Pansiyonlarin gelir boliimiinde yer alan fazla 6denek Pansiyon Fatura Giderlerinde
kullanilmak {izere Gider boliimiinde yer alan 12 numarali Pansiyon Fatura Gideri alaninda
gorlntiilenecektir. Pansiyon fatura gideri hesabinda 6denek bulunup bulunmamasi
durumunda MEBBIS édenek takip modiiliine giris yapilacak ve 6denek bulunmasi halinde
pansiyonun fatura giderleri bu hesaptan 6denecektir. Bulunmamast hdlinde ise 03.2
tertibinden okul hesabina 6denek gonderilecektir.

7. Planlanan biit¢ce, pansiyonlu okulun bagli bulundugu Genel Miidiirliik tarafindan

05.4 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden gonderilen
Odenegi ihtiva etmektedir.

Sayfa9/8



